
Introduction aux Ressources Humaines 

00 - Préparation du cours 

• Fil rouge (instructions de présentation) 
• Présentation PowerPoint 
• Modèle annonce ACV à imprimer en plusieurs exemplaires pour exercice sur le 

thème du recrutement. 
• Corrigé pour exercice déclaration accident 

Matériel complémentaire à préparer 

• Un flip chart  
• Des feutres pour le flip chart 
• Des post-it 

01 – A mettre sur plateforme CEP 

En principe les apprenti-e-s doivent prendre connaissance à l’avances des documents 
suivants : 

0. Assurances sociales 
0. Bulletin de salaire 
0. Liste des thématiques par objectifs 
0. Lois, règlements et directives 
0. Types de contrat 

Autres documents à mettre sur la plateforme CEP : 

1. CDC_ gestionnaire Production niveau 7 
2. Annonce – Exercice 
3. CV 1 
4. CV 2 
5. CV 3 
6. Documents – Embauche d’un collaborateur 
7. Dossier RH du collaborateur - GED 
8. Temps d’essai – Entretien annuel de suivi complété 
9. Déclaration LAA bagatelle – Exercice 
10. Courrier congé paternité – Exercice 
11. DT 75 Modalité d’octroi du congé de paternité 
12. Modèle – Canevas certificat de travail 

02 – A donner après le cours 

• 2022.06.08 Présentation Powerpoint 
• Courrier congé paternité_corrigé 
• Déclaration LAA bagatelle_corrigé 
• Guide – Utilisation GED RH 

 


